[image: ]        CONVENTION DE COLLABORATION ENTRE LA COMMUNE DE BRAINE-LE-CHATEAU  ET L’INTERCOMMUNALE SOCIALE DU BRABANT WALLON - EXERCICE 2023
ANNEXE 3 : TRAITEMENT DES DONNÉES PERSONNELLES
Les données personnelles collectées par l’ISBW sont utilisées dans le cadre du Règlement Général de Protection des données en application depuis le 25 mai 2018 (RGPD 2016/679) transposée dans la loi belge du 30 juillet et publiée le 5 septembre 2018 au Moniteur Belge. L’intercommunale sociale du Brabant wallon (ISBW) est désignée comme « Responsable de traitement » pour toutes les activités de traitement de données réalisées dans le cadre de ses missions tels que définies dans l’Article 1 de la présente convention.
L’ISBW agit en tant que responsable de traitement pour la gestion des données personnelles dans le cadre de l’accueil extrascolaire, des traitements des données des présences des enfants sur les sites d’accueil, la gestion des données sur la santé des enfants et la gestion de la facturation. Ces données sont collectées dans le cadre des missions d’utilités publiques telles que définies dans l’article 1 de la présente convention. 
1. Gestion des données personnelles dans le cadre de l’accueil extrascolaire
Dans le cadre de l’accueil extrascolaire, l’ISBW collecte les données nécessaires à l’inscription de l’enfant par le biais de formulaires remplis par les parents et encodés dans la base de données de l’ISBW.  Ces données ne sont pas transférées à la Commune ni à l’école.
Ces données sont conservées le temps nécessaire à leur traitement et sont détruites au plus tard dans la 14ème année de l’enfant.
2. Traitements des données de présences des enfants sur les lieux d’accueil
Les données de présences sur les lieux d’accueil sont collectées soit via des formulaires papier soit par un traitement électronique sous forme de « badging ».
Dans le cas des badges, ceux-ci ne contiennent aucune donnée à l’exception d’un identifiant unique.  Aucune autre donnée n’est enregistrée sur ce badge.
Les données d’entrée et de sortie enregistrées par la borne, via le signal du badge, sont échangées de manière cryptée avec la base de données du sous-traitant en charge de la fourniture du système. Ce sous-traitant n’a pas accès à ces données.
Celles-ci sont conservées le temps nécessaire à leur traitement et sont détruites au plus tard dans la 14ème année de l’enfant.
La relation entre l’ISBW et le sous-traitant fait l’objet d’une convention.
3. Gestion des données relative à la santé des enfants
Les parents ont la possibilité de communiquer des données concernant la santé de l’enfant et ce dans le cas où un traitement sera à pratiquer ou des mesures spécifiques à prendre lors de l’accueil de l’enfant.
Ces données sont conservées dans une farde et mises en sécurité dans une armoire fermée à clef et uniquement accessible aux agents de l’ISBW en charge de l’accueil des enfants. Pour des raisons pratiques, cette farde peut être emportée en cas de déplacement hors de la structure d’accueil. Elles ne sont consultables qu’en cas de nécessité.
Ces données ne sont conservées que le temps nécessaires à leur traitement. Elles sont détruites à la fin de l’année scolaire.
4. Gestion des données personnelles nécessaires à la facturation
Lors de l’inscription, des renseignements financiers sont demandés aux parents dans l’objectif de réaliser la facturation.  A la demande des familles, des données peuvent aussi être collectées auprès d’elles afin de mettre en oeuvre un éventuel tarif adapté à leurs revenus. Ceci dans le cadre d’un entretien social soumis au secret professionnel.
Les données sont conservées 7ans après leur date d’émission. Les autres documents financiers et les justificatifs fiscaux sont conservés jusqu’à 5 ans après leur envoi.
5. Application des droits de la personne
En tant que responsable de traitement pour les données tel que repris dans les articles 1 à 4, l’ISBW a l’obligation de traiter les demandes d’application des droits des personnes pour ce qui concerne le droit d’accès aux données à caractère personnel et/ou à des copies de ces données ; il s’agit entre autres :
· d’exiger la correction, la suppression ou la limitation du traitement des données à caractère personnel ; 
· d’exercer un droit d’opposition au traitement des données;
· de s’opposer au traitement pour des raisons qui découlent d’une situation particulière.
6. Mesures de sécurité mises en place pour le traitement des données personnelles
L’ISBW prend toutes les dispositions nécessaires pour mettre en œuvre les mesures techniques et organisationnelles appropriées de manière à ce que le traitement réponde aux exigences du RGPD et garantisse la protection des droits de la personne concernée.
Ces mesures principales sont :
La gestion des droits et des accès aux différentes applications et bases de données, l’utilisation d’un environnement virtualisé, le confinement des données dans des bases de données séparées, la sécurisation du réseau, l’échange crypté des données, etc.
7. Données échangées avec l’ONE
L’Office de la Naissance et de l’Enfance est considéré comme responsable de traitement et l’ISBW, ainsi que la Commune de Braine-Le-Château, comme sous-traitants pour les données collectées pour le compte de l’ONE et reprises dans les conventions établies entre les parties.
Les informations concernant les traitements effectués par l’ONE sont consultables sur le site de l’ONE ou en les contactant à l’adresse suivante :
Office de la Naissance et de l'Enfance - Délégué à la Protection des données, Chaussée de Charleroi, 95
B–1060 Bruxelles
https://www.one.be/
Le Délégué à la Protection des Données de l’ISBW est joignable par courrier à l’adresse de son siège social ou par e-mail à l’adresse DPD@isbw.be.
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